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Công ty thực tập:
GV hướng dẫn:
Sinh viên thực hiện: 
Mã số sinh viên:
Lớp:
Khoá:  











TPHCM – Tháng … 


LỜI CẢM ƠN 
 	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


NHẬN XÉT KẾT QUẢ THỰC TẬP 
(Dành cho đơn vị nhận sinh viên thực tập) 
 
· Họ tên sinh viên thực tập: 	
· Ngày tháng năm sinh: 	 
· Cán bộ hướng dẫn thực tập: 	
· Bộ phận: 	 
Sau thời gian sinh viên …………………………………. thực tập tại đơn vị, chúng tôi có nhận xét sau: 
1. Về ý thức chấp hành nội quy, quy định của công ty: 
	
	
	
2. Về đạo đức, tác phong: 
	
	
	
3. Về năng lực chuyên môn: 
	
	
	
4. Kết luận: 
Nhận xét: 	
Điểm: 	
	 	 	 	 	 	 …………….., Ngày…… tháng…… năm……. 
	Cán bộ hướng dẫn

	Xác nhận của đơn vị




		 	 	 		


NHẬN XÉT KẾT QUẢ THỰC TẬP
(Dành cho Giảng viên hướng dẫn sinh viên thực tập) 
 
· Họ tên sinh viên thực tập: 	
· Ngày tháng năm sinh: 	 
· Giảng viên hướng dẫn thực tập: 	
Sau thời gian sinh viên …………………………………. thực tập tốt nghiệp, tôi có nhận xét sau: 
1. Về ý thức, thái độ của sinh viên: 
	
	
	
2. Về đạo đức, tác phong: 
	
	
	
3. Về năng lực chuyên môn: 
	
	
	
4. Kết luận: 
Nhận xét: 	
Điểm: 	
 
	 	 	 	 	 	 …………….., Ngày…… tháng…… năm……. 
	 	 	 	 	 	 	 	 Giảng viên hướng dẫn 
 


MỤC LỤC 
LỜI MỞ ĐẦU: 	
ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP

CHƯƠNG I: TỔNG QUAN VỀ CƠ SỞ THỰC TẬP 
1.1. [bookmark: _Hlk208921367]Thông tin tên, địa chỉ đầy đủ của cơ sở thực tập	
   - Tên , địa chỉ, điện thoại, fax,…
   - Năm thành lập, các giai đoạn hình thành và phát triển …
1.2. Cơ cấu tổ chức (vẽ sơ đồ tổ chức) của cơ sở thực tập	
   - Sơ đồ tổ chức của đơn vị thực tập
   - Sơ đồ tổ chức tại phòng/ bộ phận thực tập
   - Sơ đồ bố trí thiết bị xưởng thực tập
1.3. Chức năng, nhiệm vụ, phạm vi ngành nghề và sản phẩm của cơ sở thực tập	
1.3.1. Đối với đơn vị sản xuất, gia công
  - Sản phẩm chính của đơn vị thực tập
  - Nguyên vật liệu đầu vào của đơn vị
  - Quy trình công nghệ của đơn vị hay tại phòng/ bộ phận thực tập
  - Các công đoạn để sản xuất, gia công
  - Thiết bị máy móc sử dụng trong sản xuất tại đơn vị
1.3.2. Đối với đơn vị thương mại, dịch vụ, quản trị	
  - Các sản phẩm kinh doanh, dịch vụ của đơn vị thực tập
  - Khách hàng của đơn vị
  - Quy trình kinh doanh của đơn vị
  - Các công đoạn, khâu hay bộ phận kinh doanh, dịch vụ 
1.4. Máy móc, thiết bị của cơ sở thực tập	
1.5. Thuận lợi và khó khăn trong hoạt động sản xuất – kinh doanh của cơ sở thực tập
CHƯƠNG II: LÝ THUYẾT ÁP DỤNG THEO LĨNH VỰC THỰC TẬP
2.1. Cơ sở lý thuyết liên quan	
Kiến thức chuyên ngành đã học tại trường có thể áp dụng
2.2. Quy trình công nghệ/Quy trình kỹ thuật	
- Trình bày quy trình sản xuất/lắp ráp/sửa chữa/bảo dưỡng/kiểm tra chất lượng/vận hành/thiết kế/lập trình liên quan đến công việc thực tập.
- Phân tích nguyên lý hoạt động của thiết bị/máy móc phục vụ công việc thực tập.
2.3. Các tiêu chuẩn và quy định liên quan	
- Tiêu chuẩn kỹ thuật, an toàn lao động, ISO, 5S, Kaizen,…
- Quy định nội bộ tại cơ sở thực tập.
2.4. Các công nghệ, máy móc mới đã thấy tại doanh nghiệp chưa được học
CHƯƠNG III: NỘI DUNG THỰC TẬP 
3.1. Công việc thực tập cụ thể	
- Tìm hiểu doanh nghiệp, nội quy, an toàn lao động.
- Quan sát, ghi chép quy trình công nghệ và dây chuyền sản xuất.
- Tham gia trực tiếp vào công việc được giao (ví dụ: sản xuất, lắp ráp, sửa chữa, bảo dưỡng, kiểm tra chất lượng, vận hành, thiết kế, lập trình, …).
- Thu thập số liệu, hình ảnh, tài liệu phục vụ báo cáo thực tập.
-  Phân tích đánh giá tình hình thực tế tại đơn vị. So sánh công việc trên lý thuyết và thực tiễn, các giải pháp nhằm cải thiện công việc hiện tại hoặc khắc phục những khó khăn.
3.2. Kết quả đạt được	
- Kiến thức và kỹ năng được tích lũy trong quá trình thực tập.
- Hiểu biết về quy trình, công nghệ tại cơ sở thực tập.
- Hoàn thành nhật ký, báo cáo thực tập.
- Thái độ, tác phong, lề lối làm việc học được sau quá trình thực tập 
3.3. Bài học kinh nghiệm cá nhân
- Tác phong công nghiệp, kỹ năng mềm, kỹ năng chuyên môn.
- Nhận xét về bản thân trong quá trình thực tập.
CHƯƠNG IV: KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ 	
4.1. Kết luận
- Đánh giá tổng quát quá trình thực tập.
- Những kiến thức, kỹ năng đạt được trong quá trình tực tập.
- Điểm mạnh và hạn chế trong thời gian thực tập.
4.2. Kiến nghị
- Đối với doanh nghiệp : giúp cho sinh viên ứng dụng tốt những gì đã học vào thực tế, giảm thiểu thủ tục hành chính trong qui trình thực tập tốt nghiệp.
- Đối với nhà trường : đề xuất điều chỉnh về chương trình đào tạo nhằm giúp cho sinh viên nhanh chóng tiếp cận thực tiễn.
- Đối với sinh viên: Nguyện vọng của bản thân sau đợt thực tập tốt nghiệp.



TÀI LIỆU THAM KHẢO: 
Trình bày tên tất cả các loại tài liệu đã dùng tham khảo để viết hoặc trích dẫn nội dung trong báo cáo này theo anphabet. Hình thức trình bày theo thứ tự như: sách tham khảo, tạp chí/ bài báo, báo cáo hội thảo, luận văn, tham khảo trên internet … theo quy định hiện hành về sắp xếp tài liệu tham khảo của Bộ Giáo dục và Đào tạo, ví dụ:
[1] Nguyễn Văn B (2009), Kinh tế Việt Nam năm 2008, Nhà xuất bản ABC, Hà Nội.
[2] Lê Xuân H (2009), “Tổng quan kinh tế Việt Nam năm 2010 và khuyến nghị chính sách cho năm 2011”, Tạp chí Y, số 150, tr. 7-13.
[3] Nguyễn Văn A (2010), “Mục tiêu phát triển của Việt Nam trong thập niên tới và trong giai đoạn xa hơn”, tham luận trình bày tại hội thảo Phát triển bền vững, Đại học ABN, ngày 2-5 tháng 7.
[4] Nguyễn Thị Gấm (1996), Phát hiện và đánh giá một số dòng lúa nếp lai, tr. 32-37, Luận văn Thạc sĩ khoa học Nông nghiệp, Viện Khoa học Kỹ thuật Nông nghiệp Việt Nam, Hà Nội.
[5] www.thuvienphapluat.vn











Phụ lục

NHẬT KÝ THỰC TẬP
	TT
	NGÀY
	NỘI DUNG THỰC TẬP
	KẾT QUẢ ĐẠT ĐƯỢC,
HÌNH ẢNH (NẾU CÓ)
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HƯỚNG DẪN HÌNH THỨC VÀ NỘI DUNG TRÌNH BÀY
BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

I. HÌNH THỨC CHUNG
1. Hình thức cuốn báo cáo thực tập tốt nghiệp
· Báo cáo được sinh viên nộp 1 cuốn sau khi kết thúc đợt thực tập tốt nghiệp tại đơn vị thực tập để báo cáo kết quả sau thời gian thực tập.
· Báo cáo được đóng bìa cứng, in một mặt trên khổ giấy A4 với định dạng trang: Lề trên (top) 2 cm, lề dưới (bottom) 2 cm, lề trái (left)  cm, lề phải (right) 2cm, đánh số trang ở bên phải của lề dưới.
· Font chữ trình bày tiêu đề: Times New Roman, size: 14.
· Font chữ trình bày nội dung: Times New Roman, size: 13.
· Nội dung cuốn báo cáo (không bao gồm trang bìa cứng, trang bìa lót, nhận xét của kết quả thực tập (Dành cho đơn vị nhận sinh viên thực tập), nhận xét của kết quả thực tập (Dành cho Giảng viên hướng dẫn sinh viên thực tập), trang Mục lục, mục lục hình, mục lục bảng biểu, tài liệu tham khảo …) dài 25 - 40 trang.
· Bản báo cáo không được lệch dòng, không cuốn giấy. Chỉ dùng một kiểu phông chữ cho toàn thuyết minh. Không trang trí những hình không cần thiết trong thuyết minh.
· Báo cáo phải được đánh số thứ tự trang bằng số Ả-Rập. Số thứ tự trang được đánh số 1 từ trang đầu tiên trình bày nội dung báo cáo thực tập đến trang nội dung cuối cùng. Đối với các trang không phải nội dung báo cáo có thể đánh số trang bằng ký hiệu khác không phải số Ả-Rập, ví dụ: A, B, C … hoặc i, ii, iii, iv, v, … hoặc có thể không đánh số trang nếu không nhiều.
· Trang Mục lục trình bày tối đa 3 cấp. (I; 1.1; 1.1.1)
2. Thứ tự bố trí cuốn báo cáo thực tập tốt nghiệp
a. Trang bìa cứng (Mẫu trang bìa)
b. Trang bìa lót (in lại trang bìa cứng trên bằng giấy trắng)
c. Trang Lời cảm ơn hoặc Lời nói đầu
d. Đề cương thực tập tốt nghiệp
e. Nhật ký thực tập
f. Nhận xét của kết quả thực tập (Dành cho đơn vị nhận sinh viên thực tập)
g. Giấy tiếp nhận sinh viên thực tập (chỉ dành cho sinh viên tự tìm nơi thực tập)
h. Nhận xét của kết quả thực tập (Dành cho Giảng viên hướng dẫn sinh viên thực tập)
i. Sổ theo dõi sinh viên thực tập tại doanh nghiệp
j. Trang Danh mục các bảng (nếu có)
k. Trang Danh mục các hình (nếu có)
l. Trang Danh mục các từ viết tắt (nếu có)
m. Trang Mục lục
n. Các trang kế tiếp mục j sẽ trình bày nội dung cuốn báo cáo thực tập.

II. HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY NỘI DUNG BÁO CÁO
Nội dung báo cáo thực tập tốt nghiệp cần trình bày lại kết quả thực tập tại cơ quan, doanh nghiệp những việc mà sinh viên đã làm được theo đúng mục tiêu và nội dung của môn học Thực tập tốt nghiệp đề ra. Cụ thể, cần trình bày 4 chương (kết thúc chương phải qua trang) và phần Tài liệu tham khảo (Lưu ý không bỏ trống đầu hoặc cuối trang) như sau:
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